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] , Méstska knihovna v Praze

Zasady pro podavani zadosti o poskytnuti informace v plsobnosti
Méstské knihovny v Praze

1. Obecna ustanoveni

1.1 Podavani zadosti o poskytnuti informace se fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim.

1.2 Informace o plsobnosti, organizacnim ¢lenéni a Cinnosti Méstské knihovny v Praze
(dale jen MKP) jsou pfistupné i prostfednictvim sité Internet.

1.3 Trva-li Zadatel na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je mozno podat MKP
Zadost o jeji poskytnuti.

1.4 Zadost o poskytnuti informace Ize podat Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim
elektronické posty.

1.5 Z Zadosti musi byt ziejmé:
1.5.1 Ze je uréena MKP;
1.5.2 Zze jde o zadost podle zakona €. 106/1999 Sb.;
1.5.3 co je pozadovano;
1.5.4 kdo dotaz Cini - jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa zadatele fyzické

osoby nebo nazev, ICO a sidlo zadatele pravnické osoby;

1.6 Neobsahuje-li zadost vdechny tyto udaje, neni zadost podanim ve smyslu zakona

€. 106/1999 Sb.

2. Postup pfi vyfizovani zadosti

2.1. K zadosti uplatnéné ustné v ramci osobniho jednani nebo telefonickou formou osloveny
utvar MKP poskytne Zadateli informaci bezprostfedné, pokud ji ma k dispozici. Neni-li
zadateli na ustné nebo telefonicky podanou zadost informace poskytnuta, nebo
nepovazuje-li zadatel informaci takto poskytnutou za dostaduijici, je potfeba podat
zadost pisemné.

2.2. Pisemna Zadost se podava na adresu: Méstska knihovna v Praze, oddéleni komunikace,
Marianské nam. 1, 115 72 Praha 1, faxem na Cisle 222 328 230 nebo e-mailem na adrese:
knihovna@mlp.cz.”

2.3. Zavy$zen? §8dosti odpov2d§ oddnlen? komunikace MKP. Je-li pSedmnitem g8dosti specifick§
informace, kter§ spad§ svou podstatou do pTsobnosti jin® organizaln? slogky MKP, mTge
ddnlen? komunikace poskytnut?m t®to informace poviSit tuto organizaln? slogku.

2.4. Zadatum podani se povazuje datum doruceni zadosti MKP.

2.5. Postup podle €l. 2.6 aZ 4.6 se vztahuje pouze na zadosti podané pisemnou formou.

2.6. Tyka-li se zadost zvefejnéné informace, MKP sdéli Zadateli do 7 dnu, kde a jakym
zplUsobem je mozno pozadovanou informaci ziskat. Pokud Zadatel na poskytnuti
informace trva, bude mu sdélena v nize uvedené Ihité.

2.7. MKP posoudi obsah zadosti a:

2.7.1. v pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Ihité do 7
dnl od podani zadosti, aby zadost upfesnil; neupresni-li Zadatel zadost do 30
dnd, rozhodne o odmitnuti Zadosti.

2.7.2. brani-li nedostatek udajd o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci, vyzve
zadatele ve |haté do 7 dnl od podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, Zzadost odlozi.

2.7.3. v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeji pusobnosti, zadost
odlozi a tuto oduvodnénou skute€nost sdéli do tfi dnu Zadateli.

2.7.4. v ostatnich pfipadech poskytne pozadovanou informaci ve lhuté nejpozdéji do
15 dnu od pfijeti podani nebo od upfesnéni €i doplnéni zadosti podle &l. 2.7.1 a



¢l. 2.7.2, nebo v téze |hté rozhodne o odmitnuti zadosti z divodd uvedenych v
§ 7 - § 12 zakona ¢. 106/1999 Sb.

2.8. Lhatu pro poskytnuti informace Ize prodlouzit o 10 dnt jen ze zavaznych duvodd,
kterymi jsou:

2.8.1. vyhledani a sbér informaci nad ramec plsobnosti Utvaru MKP vyfizujiciho
Zadost;

2.8.2. vyhledavani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti;

2.8.3. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti
0 Zadosti, nebo mezi jednotlivymi odbory a oddélenimi MKP.

2.9. Zadatel musi byt o prodlouzeni Ihiity a jeho diivodech informovan pted uplynutim lhaty
stanovené pro poskytnuti informace.

3. Odvolani

3.1 Proti rozhodnuti MKP o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ve Ihaté do 15 dnd od
doruéeni rozhodnuti.

3.2 Odvolani se podava na adrese pro podani zadosti.

3.3 Odvolani Ize podat pouze pisemnou formou. Odvolani musi obsahovat identifikaci
Zadatele podle ¢l. 1.5.4, udaj o tom, proti kterému rozhodnuti sméfuje, v jakém rozsahu
ho napada a v ¢em je spatfovan rozpor s pravnimi pfedpisy nebo nespravnost
rozhodnuti nebo fizeni, jez mu pfedchazelo, a podpis Zadatele. Pokud vSechny tyto
udaje odvolani neobsahuje nebo neni podano pisemné&, MKP odvolani odlozi.

3.4 O odvolani rozhodne feditel MKP do 15 dnl od jeho doruceni.

3.5 Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

3.6 Rozhodnuti o odvolani je pfezkoumatelné soudem (podle zakona &. 150/2002 Sb.)

4. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

41.

4.2.

4.3.
4.4.
4.5.
4.6.

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost") mize podat

Zadatel,

4.1.1. kterému ve Ihuté podle pfedchozich ustanoveni nebyla poskytnuta informace a
nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

4.1.2. kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti.

Stiznost Ize podat do 30 dnd ode dne uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace nebo od

doruceni sdéleni podle ¢l. 2.7.3.

StiZnost Ize podat pisemné nebo Ustné na adrese pro podani Zadosti.

O stiznosti rozhodne feditel MKP do 15 dnu od jejiho doruceni.

Proti rozhodnuti o stiznosti se nelze odvolat.

Rozhodnuti o stiznosti je pfezkoumatelné soudem (podle zakona €. 150/2002 Sb.).

V Pravze dne 10. 4. 2008
RNDr. Tomas Rehak, reditel MKP



