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ROČNÍ ZPRÁVA O VÝKONU REGIONÁLNÍ FUNKCE
MĚSTSKÉ KNIHOVNY V PRAZE (ke dni 31. 12. 2012)
Název knihovny: 

 MĚSTSKÁ KNIHOVNA V PRAZE

Adresa: 
Mariánské nám. 1, Praha 1-Staré Město, 115 72

IČO:



 00064467

DIČ:
CZ00064467

Evidenční číslo u MK ČR:
0025/2002

Právní forma zřizovatele:
město a kraj (hl. m. Praha)

Příjemce dotace: 
Hlavní město Praha

Číslo účtu:


 PMB č. ú. 5157-998/6000

Městská knihovna v Praze jako krajská knihovna pro Kraj Praha na základě ustanovení §11 zákona č. 257/2001 Sb. o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon) a v souladu s „Programem podpory zajištění regionálních funkcí knihoven“ poskytovala místním veřejným (základním) knihovnám na území Kraje Praha v roce 2012 tyto činnosti a služby:

1. Poradenská a konzultační činnost, plány, rozbory;

2. Statistika knihovnických činností;

3. Vzdělávání knihovníků, semináře a porady;

4. Tvorba výměnných knihovních fondů, jejich cirkulace a distribuce;
5. Pomoc při revizi a aktualizaci knihovních fondů;

6. Pomoc při zpracování knihovních fondů pořízených z prostředků obce; 

7. Pomoc při automatizaci, internetizaci a modernizaci místních veřejných knihoven.
Roční plnění regionální funkce Městské knihovny v Praze (ke dni 31. 12. 2012)
Městská knihovna v Praze má každoročně přímo do svého rozpočtu Radou hl. m. Prahy přidělenu finanční částku na činnost a plnění regionální funkce, které jí ukládá zákon č. 257/2001 Sb. o knihovnách a podmínkách provozování veřejných knihovnických a informačních služeb (knihovní zákon). 
V roce 2012 byla z rozpočtu MKP na plnění regionální funkce vyčleněna částka ve výši 2 200 000 Kč, skutečné pak bylo na tuto činnost čerpáno celkem 2 073 260 Kč.
V roce 2012 zajišťovala Městská knihovna v Praze (MKP) regionální metodické služby pro celkem 40 pražských místních veřejných knihoven (MVK). Jednalo se o 21 knihoven profesionalizovaných, o 18 s dobrovolným pracovníkem a Knihovnu Cesty domů, veřejnou knihovnu s knihovním fondem zaměřeným na oblast hospicové péče a paliativní medicíny. Místní knihovny s dobrovolným pracovníkem se rozšířily o nově založenou knihovnu v Praze-Lysolajích, která slouží veřejnosti od června 2012 a jejím zřizovatelem je Městská část Praha-Lysolaje. Všechny obsluhované knihovny jsou zaevidovány u Ministerstva kultury ČR jako knihovny základní a jsou zřizovány jednotlivými městskými částmi hlavního města  a hospicovým občanským sdružením Cesta domů. 
Některé činnosti pro místní knihovny byly vykonávány paralelně s činnostmi, které jsou naplňovány vůči naší síti knihoven (např. v oblasti dalšího vzdělávání knihovníků, při pomoci zpracování knihovních fondů apod.). Pro evidenci činností a služeb poskytovaných jednotlivým základním knihovnám používáme od roku 2003 vlastní formulář pracovního výkazu. Pracovní výkazy jsou vždy čtvrtletně sumarizovány metodičkou pro regionální funkce MKP a dále zpracovány pověřenými pracovníky ekonomického oddělení MKP.
1. Poradenská a konzultační činnost, plány, rozbory

Charakteristika činnosti:

· Porady

· Porada pro knihovníky místních knihoven

· Semináře; porady sekce SDRUK pro pověřené pracovníky MKP
· Konzultace, metodické návštěvy

Obsluhovaným knihovnám poskytujeme poradenskou a konzultační činnost především z oblasti veřejného knihovnictví, statistiky knihovnických činností, metodicky pomáhá při revizi a aktualizaci knihovních fondů, u větších místních knihoven poskytuje konzultace k problematice automatizace knihovnických agend, modernizaci a celkové či interiérové rekonstrukci knihoven. Do místních veřejných knihoven jsme uskutečnili celkem 102 metodických návštěv a poskytli 246 konzultací.
Dne 11. 12. 2012 se v klubovně Ústřední knihovny MKP uskutečnila schůzka knihovníků pražských místních knihoven s pracovníky MKP. Metodička pro regionální funkce shrnula činnosti a služby poskytované MKP obsluhovaným knihovnám v období od ledna do listopadu 2012, seznámila přítomné s problematikou statistiky a jejího vykazování (Roční výkaz o knihovně za rok 2012) a dále se standardem veřejných knihovnických a informačních služeb a s tím, jak Metodický pokyn Ministerstva kultury ČR k vymezení standardu veřejných knihovnických a informačních služeb naplňují pražské místní veřejné knihovny. Odborná pracovnice MKP informovala o akvizici a využívání výměnného knihovního fondu obsluhovými knihovnami, o problematice dobrovolnictví v knihovnách a také o připravovaném minibusu – malé pojízdné knihovně MKP.
Prostřednictvím elektronických prezentací se knihovníci měli možnost seznámit se zdařilými interiérovými úpravami v Místní veřejné knihovně Dolní Chabry, kde mimo jiné v roce 2012 vznikl originální dětský koutek v podobě pohádkové perníkové chaloupky a s kulturně-výchovnou činností Místní veřejné knihovny v Praze-Kolovratech v prezentaci nazvané „Práce ve veřejné knihovně – všední i nevšední“.
Metodička pro regionální funkce MKP se ve dnech 19. 4. a 2. 11. 2012 zúčastnila 19. a 20. řádné porady Sekce SDRUK pro regionální funkce, která se konala v Národní knihovně ČR za účasti krajských knihoven (ředitelů a vedoucích metodických pracovníků) a zástupců Národní knihovny ČR. 
2. Statistika knihovnických činností

Městská knihovna v Praze zpracovala každoroční statistiku (výkazy KULT (MK) V 12 - 01, Roční výkaz o knihovně za rok 2011) místních knihoven (základní knihovny) na území Kraje Praha a jejich krajskou sumarizaci pro Národní informační a poradenské středisko pro místní kulturu (NIPOS). MKP shromažďovala, kontrolovala a sumarizovala statistická data poskytnutá těmito knihovnami a zároveň jim zajišťovala metodickou pomoc při zpracování ročního výkazu o knihovně. Sumarizovány byly údaje ze všech 39 obsluhovaných knihoven (z toho bylo 21 profesionálních, 16 s dobrovolnými pracovníky a specializovaná Knihovna Cesty domů sídlící v Praze 7).
Charakteristika činnosti:

· Vytvořena instrukce pro vyplňování ročních statistických výkazů knihovnické činnosti;

· Zaslání statistických výkazů s pokyny pro jejich správné vyplnění;

· Konzultace (vyplňování statistického výkazu);

· Kontrola a uložení statistických dat z místních knihoven do elektronického formuláře NIPOS;

· Sumarizace statistických údajů knihovnické činnosti místních knihoven;

· Statistická analýza ročních výkazů místních knihoven za rok 2011 dle KULT V 12-01;

· Zpracování informací o činnosti pražských veřejných knihoven (základních) v r. 2011;

· Zaslání sumarizovaných statistických údajů obsluhovaným knihovnám.

3. Vzdělávání knihovníků, semináře a porady

MKP uspořádala pro pracovníky pražských veřejných knihoven, tzn. místních veřejných knihoven a dalších typů knihoven na území Kraje Praha, celkem 42 vzdělávacích akcí, kterých se zúčastnilo 21 knihovníků. Všech vzdělávacích akcí bylo připraveno 197 za celkové účasti 3 274 frekventantů. Celkový počet vyučovacích hodin byl 1 239, z toho 115 hodin pro zaměstnance místních knihoven. Kurzy informačních a komunikačních technologií probíhaly v počítačové učebně Opatov, Smíchov a Ústřední knihovně MKP.  
Rekvalifikační kurz pořádaný Národní knihovnou ČR úspěšně absolvovala pracovnice Místní veřejné knihovny Praha-Běchovice. Obsluhované knihovny byly průběžně obesílány aktuální nabídkou připravovaných vzdělávacích akcí z oblasti knihovnictví a informatiky. 

Vzdělávací akce: 

· Rekvalifikační kurz (knihovnictví a informatika) – Národní knihovna ČR

· Kurzy informačních technologií

· Informační a komunikační technologie (základní počítačová gramotnost) – školení VISK 2
· MS Office 2010 – MS Word, MS Excel, MS PowerPoint – rozdíly oproti verzi 2003
(9. 8.) 
· PowerPoint 2010 + lektorské dovednosti a komunikace (13. a 27. 7.; 10. 8.)
· Databáze – elektronické zdroje v knihovnách (11., 24. a 25. 7.;  7. a 8. 8.)

· Použití PC (9., 23, 24. 7. a 6. 8.)
· Elektronická pošta (10. a 25. 7.)

· Sociální sítě v knihovně a naopak (12. 7.)
· Práce s digitální fotografií (11. a 25. 7.) 

· Práce s digitálním dokumentem (10. a 27. 7.; 9. a 10. 8.)
· Web knihovny jako hlavní zdroj informací ve městě či obci (13. a 26. 7.; 8. 8.)
· Exkurze
· Knihovny na území Kraje Praha

·  Národní knihovna ČR (13. a 25. 7.)
· Knihovna UMPRUM (25. a 26. 7.)
· Pobočky Městské knihovny v Praze 

· Dům čtení /Ruská/ + přednáška E-knihy (11. 7.)
· Stodůlky + přednáška E-knihy (24. 7.)
· Břevnov a Knihovna Památníku národního písemnictví (26. 7.)
· Místní veřejné knihovny na území kraje Praha

· MVK Radotín (27. 7. a 10. 8.)
· Semináře, workshopy
· Rumunská a moldavská literatura v českých překladech (21. 3.)

· Literatura zemí Blízkého Východu a Severní Afriky (21. 5.)
· Přednáška o české literatuře první pol. 20. století a o současné české literatuře 
(23. 7.)
· Přednáška Knihovnictví v souvislostech (27. 7.)
· Internetová bezpečnost (19. 11.)
· Jihoamerická literatura v českých překladech se zaměřením především na prózu
(10. 12.)
Kurzy základní počítačové gramotnosti

MKP průběžně nabízela pracovníkům místních veřejných knihoven školení zaměřená na rozvoj kvalifikace v oblasti práce s informačními a komunikačními technologiemi. Kurzy základní počítačové gramotnosti, jsou zahrnuty ve Statistickém výkazu výkonu regionálních funkcí, plně hrazeny jsou však z finančních prostředků programu VISK 2. 
Exkurze

V průběhu roku se uskutečnilo celkem 9 odborných exkurzí. Z obsluhovaných místních veřejných knihoven (MVK) jsme ve dvou termínech navštívili Místní veřejnou knihovnu v Radotíně. Proběhly celkem tři exkurze v síti poboček MKP, z nichž dvě byly doplněny o přednášku věnovanou e-knihám (Dům čtení a v pobočce Stodůlky) a exkurze v pobočce Břevnov byla spojena s prohlídkou Knihovny Památníku národního písemnictví.  
4. Tvorba výměnných knihovních fondů, jejich cirkulace a distribuce
Průběžně pokračujeme v systematickém budování výměnných knihovních fondů a zajišťujeme jejich pravidelnou cirkulaci a distribuci do 21 MVK (z toho bylo 10 profesionalizovaných a 11 s dobrovolným knihovníkem). V roce 2012 bylo akvizicí získáno 664 nových knihovních jednotek. Stav výměnného fondu k 31. 12. 2012 činil celkem 10 848 svazků (1 853 knihovních jednotek bylo z fondu výměnných souborů vyřazeno). Celkem bylo místním knihovnám primárně půjčeno 6 320 knihovních jednotek, z toho bylo 4 171 svazků beletrie a 2 149 svazků naučné literatury. MKP vyexpedovala 24 souborů, přičemž jeden výměnný soubor obsahoval průměrně 212 svazků. Knihovnám se cirkulační soubory půjčují na půl roku (s možností prodloužení vybraných titulů). Výměnný knihovní fond je od roku 2011 umístěn na pracovišti Oddělení mobilních služeb v Praze-Hostivaři. Agendě spojené s výměnnými soubory se věnuje jeden odborný pracovník MKP. 
Distribuce výměnných souborů obsluhovaným knihovnám je zajišťována služebními auty MKP. Místními knihovnami je tato služba přijímána a hodnocena velmi pozitivně, neboť tímto způsobem mohou svým čtenářům a návštěvníkům nabídnout další tituly kvalitní beletrie a naučné literatury.
Oddělení akvizice, evidence a technického zpracování zajistilo pro 39 místních veřejných knihoven a pro Knihovnu Cesty domů předplatné časopisů Čtenář (měsíčník pro knihovny). Nákup periodika byl hrazen z prostředků na nákup knihovního fondu pro výměnné soubory. 
5. Pomoc při revizi a aktualizaci knihovních fondů
· Aktualizace knihovního fondu:
· Místní veřejná knihovna Praha-Ďáblice (částečná aktualizace knihovního fondu v počtu 1 038 knihovních jednotek)
Během aktualizace knihovního fondu se doporučují k vyřazení především opotřebované a obsahově zastaralé knihy. Celkem bylo metodicky obslouženo 5 místních veřejných knihoven a v MVK Ďáblice prohlédnuto a posouzeno 1 038 knihovních jednotek.

6. Pomoc při zpracování knihovních fondů z prostředků obce
Charakteristika činnosti:

· Přehledy aktuální knižní produkce naučné literatury a beletrie včetně anotací a kvalitních lektorských posudků

· Novinky beletrie (leden-prosinec), 1x měsíčně pro 40 místních knihoven
· Novinky naučné literatury (leden-prosinec), 1x měsíčně pro 40 místních knihoven
· Metodická pomoc při jmenném a věcném zpracování knihovního fondu

· Počet zlektorovaných titulů: 3 511 
MKP se podílela na zajištění kvalitního zpracování knihovního fondu (katalogizace, metodická činnost, lektorování) a poskytovala přehledy aktuální knižní produkce - novinky naučné literatury a beletrie (včetně anotací a lektorských posudků), které jsou zasílány všem obsluhovaným knihovnám v elektronické podobě.
Oddělení jmenného a věcného zpracování spolu s Oddělení akvizice, evidence a technického zpracování a úsekem služeb Ústřední knihovny se významnou měrou podílelo na kvalitním zpracování knihovních fondů pořízených z prostředků obce (katalogizace, lektorování).

7. Pomoc při automatizaci, internetizaci a modernizaci místních veřejných knihoven
Metodická pomoc a konzultace v oblasti:

· internetizace místních knihoven

· technického vybavení knihoven

· automatizovaného knihovnického systému (AKS) Clavius 
Při metodických návštěvách si průběžně mapujeme technické podmínky základních knihoven a naším cílem je, aby všechny profesionalizované místní veřejné knihovny měly plně automatizovaný provoz a nabízely kvalitní knihovnické a informační služby. V síti obsluhovaných knihoven je v současné době celkem 26 místních knihoven s plně automatizovaným provozem (z toho je 20 knihoven profesionalizovaných, 5 knihoven s dobrovolným pracovníkem a Knihovna Cesty domů). Ve dvou obsluhovaných knihovnách s dobrovolným pracovníkem (MVK Nedvězí a MVK Řeporyje) byla v roce 2012 úspěšně dokončena automatizace knihovnických agend a zahájen automatizovaný provoz. V profesionalizované MVK Dolní Počernice byl v loňském roce do AKS Clavius kompletně uložen knihovní fond a během prvního pololetí roku 2013 je plánováno zahájení plně automatizovaného provozu. 
Veškeré technické i softwarové vybavení zakoupené z prostředků na zajištění regionální funkce v letech 2002 až 2010 podléhá zařazení do majetku podle platných účetních předpisů, je ošetřeno „Smlouvou o výpůjčce“ a evidováno jako majetek MKP. 
Ve většině případů je k zajištění dopravy v rámci plnění regionální funkce využívána MHD, v menší míře se používá služební auto (distribuce výměnných souborů knih, inventarizace majetku MKP, metodické návštěvy). MKP má vzhledem k rozsáhlé síti poboček vlastní autopark. Služebními auty bylo k 31. 12. 2012 ujeto celkem 1 227 kilometrů. 
Závěr
Přínosem pro rozvoj místních knihoven je skutečnost, že pražské městské části, jako jejich zřizovatelé, chápou podporu knihoven jako nedílnou součást veřejných služeb obce. Místní knihovna zde plní nejenom svoji základní funkci, kterou je zpracovávání, uchovávání a poskytování informací v tištěné i elektronické podobě, ale postupně je stále více vnímána jako knihovna komunitní, jako místo setkávání různých věkových i zájmových skupin. 
Místní veřejné knihovny se každoročně aktivně zapojují do celorepublikových akcí (Březen – měsíc čtenářů, Noc s Andersenem, Týden knihoven). 
Služby poskytované MKP v rámci plnění regionální funkce jsou obsluhovanými knihovnami i jejich zřizovateli vnímány pozitivně, což nás zavazuje k tomu, abychom se snažili udržet úroveň poskytovaných činností a služeb, hledali další možnosti podpory obsluhovaných knihoven a pokračovali v dosavadní dobré spolupráci. 
Zpracovala: Mgr. Dagmar Volencová, metodička pro regionální funkce MKP
V Praze dne 15. 3. 2013



RNDr. Tomáš Řehák

ředitel Městské knihovny v Praze
Přílohy:   

1. Statistický výkaz výkonu regionálních funkcí za rok 2012
2. Statistický výkaz financování regionálních funkcí za rok 2012
3. Adresář místních veřejných (základních) knihoven na území Kraje Praha [image: image3.png]1 , Méstska knihovna v Praze
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