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Vypujcéni rad vyménnych fondu

Meéstska knihovna v Praze (ddle jen MKP) jako krajskd knihovna pro Kraj Praha na zdkladé
ustanoveni § 11 zdkona ¢. 257/2001 Sb. o knihovndch a podminkdch provozovdni verejnych
knihovnickych a informacnich sluZeb (knihovni zdkon) a v souladu s ,,Metodickym pokynem
Ministerstva kultury k zajisténi vykonu regiondlnich funkci knihoven a jejich koordinaci na
uzemi Ceské republiky” poskytuje jako jednu ze sluZeb provozovatelim mistnich zdékladnich
vefejnych knihoven na uzemi Kraje HI. m. Praha (ddle jen Mistni knihovna) vyménné knihovni
soubory, a zajistuje jejich cirkulaci a distribuci.

|. Zakladni ustanoveni

1) Vyménnym fondem je soubor knihovnich dokumentl, ktery MKP buduje za ucelem
poskytovani Mistnim knihovnam k doplnéni a aktualizaci jejich knihovnich fondd. Vyménny
fond je casti knihovniho fondu MKP.

2) Vyménnym souborem je ¢ast vyménného fondu poskytovanad Mistni knihovné na zakladé
Smlouvy o poskytovani regionalnich knihovnickych sluzeb uzaviené mezi MKP a
provozovatelem Mistni knihovny. MKP vyménny soubor poskytuje Mistni knihovné bezplatné
a na omezenou dobu.

3) Mistni knihovna knihovni dokumenty z vyménného souboru zapljcuje svym uzivatelim
v souladu se svym knihovnim fadem a za stejnych podminek jako ostatni knihovni
dokumenty, které ma ve svém fondu.

4) Knihovni dokumenty vymeénného fondu jsou oznaceny Stitkem a pismeny VS.

.  Vyménny soubor

1) Pocet knihovnich dokumentid ve vyménném souboru stanovi MKP na zakladé dohody s Mistni
knihovnou. Vyménny soubor tvofi nejméné 60 knihovnich dokument(, ztoho nejvyse 50
dokumentl mluveného slova a nejvyse 3 deskové hry.

2) Mistni knihovna mUiZe mit zaroven vypujceny nejvyse dva vyménné soubory a 500 knihovnich
dokument.

3) Mistni knihovna si knihovni dokumenty do vyménného souboru muze vybrat

a) osobné ve skladu vyménného fondu na adrese U Tovaren 27, Praha 15 — Hostivar,
b) online v katalogu vyménného fondu,
c) pripadné muze vybér ponechat na MKP.

4) MKP pftipravi seznam knihovnich dokumentl vyménného souboru. Povéreny zaméstnanec
Mistni knihovny seznam pfti pfevzeti vyménného souboru zkontroluje, podepise a uchova jej
do vraceni vyménného souboru. Na pripadné nesrovnalosti neprodlené upozorni
zaméstnance MKP.



Vypujéni doba

VypUjéni dobu vyménného souboru stanovi MKP na zdkladé dohody s Mistni knihovnou v rozmezi 6

az 12 mésic. Vypujcni dobu Ize po dohodé prodlouzit az na 24 mésica.

V. Puajéovani dokument z vyménného souboru uzivateliim

1)

2)

1)

2)

VI,

1)

Vyménny soubor se zobrazi v on-line katalogu Mistni knihovny, ve kterém si uzivatelé Mistni
knihovny mohou knihovni dokumenty vyhledat.

Mistni knihovna je povinna se o vypujcené knihovni dokumenty radné starat, zejména
vymahat v€asné a radné vraceni knihovnich dokument( a nahrad vzniklych Skod po svych
uZivatelich.

PFi vraceni deskovych her je Mistni knihovna povinna provadét zbéznou kontrolu hlavnich a
jedinec¢nych hracich prvka, tj. funkéni obal hry, hraci deska, hraci plany, pravidla hry, specialni
kostka, stojanky na karty, pismenka, specifické figurky.

Vraceni vyménného souboru

Vyménny soubor se vraci jako celek. Mistni knihovna pred uplynutim vypUljéni doby
shromazdi knihovni dokumenty dle seznamu a doplni Udaje o nevracenych vypujckach,
ztratdch a poskozenich, vcéetné informaci o chybéjicich komponentdch deskovych her,
poskozenych obalech apod. Poté s MKP dohodne zpUsob predani souboru.

Zaméstnanec MKP pfi pfevzeti vyménného souboru zkontroluje seznam a zaznamena
zjisSténé nedostatky. Seznam poté podepisi povéreni zaméstnanci obou knihoven.

Nahrada Skody

Mistni knihovna je povinna MKP nahradit Skodu vzniklou na knihovnim dokumentu
z vyménného souboru, ktera vznikla béhem doby, kdy byl vyménny soubor svéfen Mistni
knihovné. Za zniceny knihovni dokument je povaZzovan i knihovni dokument neuplny ¢i zjevné
poskozeny tak, Ze jiz neni pro MKP dale upotiebitelny.

Nejsou-li nékteré vypujcky v dobé vraceni vyménného souboru vraceny uzivateli Mistni
knihovny, zajisti Mistni knihovna jejich vraceni co nejdfive, nejpozdéji do 6 mésicl po vraceni
vyménného souboru. Pokud knihovni dokumenty nejsou vraceny ani po uplynuti této lhity,
uzavie Mistni knihovna s MKP dohodu o jejich ndhradé.

Dohoda o nahradé ztracenych a zni¢enych knihovnich dokumentl se uzavird pisemné
neprodlené po vraceni vyménného souboru.

Mistni knihovna dle dohody s MKP nahradi Skodu vécné nebo v penézich.

Vécné se Skoda nahrazuje zpravidla stejnym titulem ve stejném, pfipadné novéjsim vydani.
Krom vécné nahrady uhradi Mistni knihovna knihafské a knihovnické zpracovani ve vysi 120
K¢.

V penézich se Skoda nahrazuje pausalni ¢astkou ve vysi 370 K¢, s vyjimkou deskovych her,
dokumentl mluveného slova a knihovnich dokumentli zjevné hodnotnéjsich. V takovém



pfipadé Mistni knihovna uhradi Skodu na zakladé odborného odhadu povéreného
zaméstnance MKP.

7) Dokud Mistni knihovna nenahradi skodu na knihovnich dokumentech ve lhGté urcené timto
vypujcnim fadem nebo dohodou stran, MKP nezapQjé¢i Mistni knihovné dalsi vyménny
soubor.

VIl. Zavérecna ustanoveni
1) Zmény vypujcniho fadu oznami MKP Mistnim knihovnam s dostateénym predstihem pred
jejich ucinnosti.

2) Tento vypujcni fad je ucinny ode dne 6. 6. 2019

V Praze dne 6. 6. 2019

RNDr. Toma$ Rehak
feditel Méstské knihovny v Praze



